
 

 

1.- SOLICITUD DE ACTA DE APROBACIÓN DE TESIS 
 
Vía correo electrónico solicitar el Acta de Aprobación de Tesis a la Coordinación de Posgrado e 
Investigación con las siguientes características: 
 
 
Dirección de correo: facmed.posgrado.investigacion@gmail.com 
Asunto del correo electrónico: Solicitud de Acta de Aprobación de Tesis 
Cuerpo del correo electrónico: 
Estimado Dr. Liquidado. 
Coordinación de Posgrado e Investigación. 
 
Espero que este correo le encuentre bien. Me dirijo a usted para solicitar el Acta de Aprobación de 
Tesis. Adjunto a este correo electrónico encontrarán los documentos requeridos para la solicitud: 
 
• Visto Bueno (Obligatorio de los 5 asesores) Ejemplo 1 
• Acta del Primer Seminario. Ejemplo 2   
• Acta de Segundo Seminario. Ejemplo 3 
• Archivo PDF integrado por los formatos de Conclusión de revisiones de todos los asesores de la 

Tesis 
 
Agradezco de antemano su atención y apoyo. Quedo a su disposición para cualquier duda o 
información adicional que necesiten. 
 
Nombre completo del Tesista 
Número de matricula 
Teléfono de contacto 
 
NOTA IMPORTANTE: No olvides adjuntar los archivos 
 
El archivo "Visto Bueno de Conclusión de Revisiones" debe ser un ÚNICO ARCHIVO PDF que incluya 
la aprobación de TODOS los asesores. Este documento debe ser elaborado a computadora y firmado 
en ORIGINAL con tinta azul, sin sellos de ningún tipo. 
Este formato está disponible en la sección "Solicitud de acta de aprobación de Tesis" dentro de la 
plataforma Classroom.  



 

 

Ejemplo 1. Formato de Vo. Bo. Conclusión de revisiones 

 
 
  



 

 

 

Ejemplo 2. Acta de primer seminario 
 
 
 
 



 

 

Ejemplo 3. Acta de segundo seminario  

 
 
 
 
 
 

 



 

 

Una vez que la Coordinación de Posgrado e Investigación confirme la recepción y la correcta 
información de tus documentos, se te enviará el "Acta de aprobación de tesis". Antes de que los 
revisores la firmen, es muy importante que verifiques que TODOS tus datos sean correctos. 
(Ejemplo 4.) 

Ejemplo 4. Acta de Aprobación de Tesis 
 

  



 

 

2.- REQUISITOS PARA TRAMITE DE CERTIFICADO:  
 
• Kardex Original actualizado y Boletas Extraordinarias originales enlistadas en orden de 

aparición en el Kardex (en caso de haber presentado exámenes extraordinarios). 
 
• Original y copia del Dictamen de Homologación, Equivalencia o Revalidación. (solo en caso 

de haber ingresado por esta vía). 
 
• Original y copia del certificado parcial de licenciatura (solo en caso de haber ingresado por 

Equivalencia o Revalidación). 
 
• Original y copia del Acta de Nacimiento, a partir del 2013 con CURP incluida. 
 
• CURP actualizada, descargada e impresa de la página oficial https://www.gob.mx/curp/. 
 
• Original y copia del Certificado de Bachillerato por ambos lados reducido a tamaño carta. 

 
• Boucher original de pago en Banco Santander a la cuenta 6550246851-6 por pago de 

certificado de estudios de nivel licenciatura deberán pagar $510.00. 
 
• Constancia de servicio social (solo en caso de que no esté incluido en el Kardex). 
 
• Comprobante impreso del Cuestionario de seguimiento de egresados. (descargar de la 

página http://egresados.uagro.mx). 
  



 

 

 

3.- TRÁMITE DE AUTORIZACIÓN DE EXAMEN PROFESIONAL 
Para poder iniciar con el trámite de autorización de examen profesional, deberás contar con: 
 

a)  ACTA DE APROBACIÓN DE TESIS, con todas las firmas autógrafas en tinta azul y sin 
sellos. 

b) La versión final digital de tu tesis en formato PDF siguiendo las especificaciones de la 
sección “Versión de la tesis de acuerdo con los lineamientos de redacción final” 

El procedimiento para solicitar el Acta de Autorización de Examen tiene dos pasos: 
 
1.- Envía un correo electrónico solicitando el Acta de Autorización de Examen a la Coordinación 
de Posgrado e Investigación con las siguientes características: 
 
Dirección de correo: facmed.posgrado.investigacion@gmail.com 
Asunto del correo electrónico: Solicitud de Acta de Autorización de Examen 
Cuerpo del correo electrónico: 
Estimado Dr. Liquidado. 
Coordinación de Posgrado e Investigación. 
 
Espero que este correo le encuentre bien. Me dirijo a usted para solicitar el Acta de 
Autorización de Examen FacMed. Adjunto a este correo electrónico encontrarán los 
documentos requeridos para la solicitud: 
• Acta de Aprobación de Tesis 
• Versión final digital de la tesis en formato PDF siguiendo las especificaciones de la sección 

“Versión de la tesis de acuerdo con lo lineamiento de redacción final  
 
Agradezco de antemano su atención y apoyo. Quedo a su disposición para cualquier duda o 
información adicional que necesiten. 
 
Nombre completo del Tesista 
Número de matricula 
Teléfono de contacto 
 
NOTA IMPORTANTE: No olvides adjuntar los archivos 
 

Una vez que la Coordinación de Posgrado e Investigación confirme la recepción y la correcta 
información de tus documentos, se te enviará el "Oficio de Autorización de Examen FacMed" . 
Es muy importante que verifiques que TODOS tus datos sean correctos. (Ejemplo 5) 

 



 

 

Ejemplo 5. Oficio de Autorización de Examen FacMed 

 

 
 



 

 

 
2.- Acudir a Servicios Escolares Zona Sur (Ubicado en Av. Río Balsas No. 20, Col. Vista Alegre, 
Acapulco, Gro.) a tramitar el Oficio de Autorización de Examen Profesional para Titulación por 
Tesis, para lo cual presentará los siguientes: 
 

REQUISITOS OBSERVACIONES 
Oficio de Autorización de Examen 
FacMed. (Ejemplo 5) Este es el oficio que solicitaste en el paso 1 

Solicitud para la presentación de su 
examen. (Ejemplo 6) 

La descargará en el siguiente link: 
https://dae2.uagro.mx/wp-
content/uploads/2024/01/FAESP-05.-TITULACION-
POR-TRABAJO-DE-TESIS.pdf 

Presentar una memoria USB con el 
archivo en PDF de la tesis. 

USB en un sobre con una etiqueta impresa que 
contenga los siguientes datos: Nombre del tesista, 
matrícula, título de la tesis y facultad 
(Ejemplo 7) 

Cubrir los demás requisitos plasmados en 
la Solicitud del Examen Profesional. La solicitud del inciso b de esta tabla 

Boucher original de pago en Banco 
Santander a la cuenta 6550246851-6 

Por pago de Examen Profesional de Licenciatura 
deberán pagar $700.00. 

 
Después de entregar todos estos requisitos en la Coordinación General Zona Sur, te entregarán 
el Oficio de Autorización de Examen Profesional. (Ejemplo 8) 
  



 

 

 

Ejemplo 6. Solicitud de presentación de Examen. 
 

 
 
 
 
 



 

 

Ejemplo 7: Machote de etiqueta para sobre de USB 
 
 

 
 
 
 

 
  



 

 

Ejemplo 8. Oficio de Autorización de Examen Profesional 
 

  



 

 

3.- PROGRAMACIÓN DE EXAMEN PROFESIONAL 
Para programar la fecha de presentación del examen profesional deberás: 
 
1.- Entregar en la Coordinación de Posgrado e Investigación: 
 

• Oficio de Autorización de Examen FacMed. (Ejemplo 5) 
 

• Solicitud de presentación de Examen. (Ejemplo 6) 
 

• Boucher original de pago en Banco Santander a la cuenta 6550246851-6 Por pago de 
Examen Profesional de Licenciatura deberán pagar $700.00.  

 
• Certificado de estudios de la licenciatura   

 
• Oficio de autorización de examen profesional (Se te entrega en Zona Sur) (Ejemplo 9) 

 
• Realizar el pago de Acta de examen para Titulación de Licenciatura en la caja de la 

Oficina Administrativa de la Coordinación de Posgrado e Investigación. (Ejemplo 11) 
 

• Solicita el Kardex en la Coordinación de Posgrado e Investigación y cubrir el pago de 
derechos por 150 pesos. 

 
Ejemplo 11: 
 
 

 
 
2.- Entrega en la Coordinación de Posgrado e Investigación los correos electrónicos de todos los 
miembros de tu sínodo. Es fundamental destacar que la omisión de este requisito imposibilita la 
programación del examen profesional. Recuerda que es tu responsabilidad proporcionar información 
veraz, ya que estos datos se utilizarán para enviar las invitaciones al examen y para la distribución de la 
tesis. 


